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Resultado reunién con instructora Paula Andrea Urbano

1 mensaje

Claudia Carolina Roldan <clroldan@sena.edu.co> 22 de septiembre de 2026 a las 2:51 p.m.

Para: Alfredo Delgado Vidal <adelgadovi@sena.edu.co>, Nelson Alcalde Ospina <nalcaldeo@sena.edu.co>
CC: Adriana Catherine Lara lllera <alarai@sena.edu.co>, Andrea Gomez <aandreee2014@gmail.com>, Beatriz Cobo
<beatriz.cobo@sena.edu.co>

Estimados supervisores de contrato, Alfredo y Nelson:

Cordial saludo.

De acuerdo con la solicitud realizada por el supervisor Alfredo a la instructora Paula Andrea Urbano, me

permito informar que se sostuvo una reunion con la instructora, la cual fue citada por la coordinadora
Adriana Catherine Lara, con el propdsito de revisar y aclarar algunos aspectos relacionados con el
desarrollo de sus funciones y con el manejo de situaciones particulares que pueden presentarse en el
ejercicio de su labor.

Durante la reunién se recordaron algunas de las funciones y responsabilidades correspondientes al cargo
de instructora, asi como las orientaciones para dar adecuado manejo a determinadas situaciones, con el

objetivo de establecer claridad frente a la manera en que se dara continuidad y cierre a la presente
vigencia 2026, teniendo en cuenta que a la instructora Paula Andrea Urbano le fue autorizada la adicion
de su contrato.

De igual manera, se atendieron y aclararon las inquietudes que pudieran existir respecto de los procesos
formativos y de la documentacion requerida para la presentacion de la cuenta de cobro. Lo anterior, con

el animo de brindar claridad sobre los procedimientos y contribuir a que el cierre del afio académico se
desarrolle de manera adecuada y conforme a los lineamientos establecidos.

Finalmente, se deja constancia de que los aspectos tratados durante la reunién fueron socializados y
aclarados con la instructora, buscando facilitar la continuidad de sus actividades y el adecuado
cumplimiento de las obligaciones contractuales durante el periodo restante de la vigencia 2026.

El presente correo se remite atendiendo a la solicitud realizada por el supervisor Alfredo, en relacién con

la elaboracién de un documento que informe el resultado de la reunidn sostenida con la instructora.
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Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacién publica clasificada y/o reservada bajo custodia o
propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacién debe ser utilizada Unicamente para la
finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de
inmediato al remitente por correo electrénico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion,

difusion, distribucion o copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacién y las Politicas de Tratamiento
para la Proteccion de Datos Personales, publicadas en el Portal Institucional del SENA, en la seccion Transparencia y Acceso

a la Informacioén Publica.
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